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GABINETE DE COMUNICA€ÞES HUBBARD

(HUBBARD COMMUNICATIONS OFFICE)

Saint Hill Manor, East Grinstead, Sussex

CARTA POLÔTICA DO HCO DE 10 DE JULHO DE 1986

Remimeo                      EMISS¾O IV

Todas as Orgs

SSO

Oficial de Hatting

(Esta HCO PL foi escrita em Outubro de 1985, mas n o foi enviada para Mimeo. Foi recentemente descoberta e est  agora a ser emitida conforme era a inten‡ o original.)

CHECKSHEET DO CURSO MANTER ADMIN A FUNCIONAR
ESTUDANTE:_________________________ DATA DE COME€O:________________

ORGANIZA€¾O:________________________ DATA DE COMPLETA€¾O:__________

POSTO OU OCUPA€¾O:_________________________________________________

REQUISITO:  1. Manual B sico de Estudo ou Student Hat, e

            2. Curso de Manter a Cientologia a Funcionar

               (HCO PL 22 Out 80R, Rev. 13.4.83) ou

               Curso T‚cnico de Manter a Cientologia a Funcionar

               (HCO PL 21 Out 80RA, Re​
rev. 13.4.83)

PROPÕSITO:  Estabelecer no estudante uma realidade firme sobre o que ‚ Administra‡ o Standard, qual o seu prop¢sito e uso, e sobre a necessidade vital de p“r in e for‡ar Admin 100% Standard se se quizer que uma organiza‡ o seja bem​
sucedida.

DURA€¾O DO CURSO:  2 dias tempo inteiro, 5 dias tempo parcial.

TECH DE ESTUDO:  Tech de Estudo total tem de ser aplicada pelo estudante enquanto estuda este curso. Items marcados com um asterisco (*) tˆm de ter starrate checkout em estudantes que n o sejam de Fluxo R pido.

Todos os demos, exerc¡cios, ensaios e pr ticas nesta checksheet s o obrigat¢rios e tˆm de ser feitos por todos os estudantes.

Nota: Em muitos dos exerc¡cios pr ticos vais escrever observa‡ es, experiˆncias, etc., e d ​
las ao teu supervisor. Se, ao fazeres estes exerc¡cios, encontrares alguma situa‡ o que sentes necessitar aten‡ o ou manejo, ent o escreve​
a num relat¢rio separado para o Sec de Qual da org.

Nota: Onde as instru‡ es dizem que a emiss o ‚ lida e se faz Clarifica‡ o de Palavras, isto significa M‚todo 3 de Clarifica‡ o de Palavras e quaisquer M‚todos adicionais de Clarifica‡ o de Palavras conforme necess rio para assegurar que o estudante n o tem mal​
entendidos na emiss o.

FENÕMENOS FINAIS:  Uma certeza inabal vel de que, como Cientologista, podes p“r in e manter in pol¡tica administrativa standard de Cientolgia.

PRODUTO:  Um Cientologista que compreende o que ‚ a pol¡tica administrativa standard de Cientologia e como p“​
la in e mantˆ​
la in, e que pode e o vai fazer daqui para a frente.

CERTIFICADO:  O graduado deste curso recebe o certificado de:

              ESPECIALISTA DE MANTER ADMIN A FUNCIONAR (Provis¢rio)

Os materiais nesta checksheet foram traduzidos em cassetes para Portuguˆs. Toca essas cassetes na ordem mostrada na checksheet e indicada nas caixas das fitas. Rubrica as tuas iniciais para cada item (Boletim, etc.) gravado na checksheet quando acabaste de o ouvir. Utiliza os tempos escritos na checksheet para maior facilidade de localiza‡ o das emiss es nas cassetes. Prepara o teu leitor de cassetes da maneira que aprendeste e come‡a. N¢s desejamos-te um curso muito bem sucedido.

COME€A!
SEC€¾O UM:  MANTER A CIENTOLOGIA A FUNCIONAR
1.   HCO PL 7 Fev 65      N§1 da S‚rie sobre KSW

     Corr &               MANTER A

      Reemit 12.10.85     CIENTOLOGIA A FUNCIONAR
___ ___ ___

2.   HCO PL 17 Jun 70RB   N§5R da S‚rie sobre KSW

     Re​
rev 25.10.83      DEGRADA€ÞES T�CNICAS
___ ___ ___

3.   HCO PL 14 Fev 65     N§4 da S‚rie sobre KSW

     Reemit 30.8.80       SALVAGUARDAR A TECNOLOGIA
___ ___ ___

SEC€¾O DOIS:  PALAVRAS CHAVE

1.   PALAVRAS CHAVE: Recebe M‚todo 6 de Clarifica‡ o de Palavras nas palavras seguintes:

     STANDARD              _____  EXECUTIVO             _____

     ADMINISTRAR           _____  ORGANIZAR             _____

     ADMINISTRA€¾O         _____  ORGANIZA€¾O           _____

     POLÔTICA              _____  LINHA                 _____

     CONTROLO              _____  TERMINAL              _____

     DIRIGIR               _____  POSTO                 _____

     MANEJAR               _____  HAT                   _____

     GERIR                 _____  PRODUTO               _____

     MANAGEMENT (GER
NCIA) _____  PRODU€¾O              _____

     MANAGER (GERENTE)     _____  RESPONSABILIDADE      _____

___ ___ ___

SEC€¾O TR
S:  MANTER ADMIN A FUNCIONAR
I.   HCO PL 10 Jul 86 I        N§50 da S‚rie sobre Know​
How de Admin

_                              MANTER ADMIN A FUNCIONAR            _

1.  *Lˆ e faz Clarifica‡ o de Palavras da HCO PL 10 Jul 

86 I, N§50 S‚rie AKH, MANTER ADMIN A FUNCIONAR.
___ ___ ___

2.   DEMO COM PLASTICINA: O que "Manter Admin a Funcionar" significa em termos da tua responsabi​

lidade e ac‡ es pessoais.___ ___ ___

3.   PR·TICA: Descobre algu‚m que esteja a aplicar pol¡tica incorrectamente ou que esteja a aplicar pol¡tica incorrecta. Maneja​
o completamente, aplicando a HCO PL MANTER ADMIN A FUNCIONAR. Repete isto at‚ que SAIBAS que podes descobrir e manejar pol¡tica incorrecta e aplica‡ o incorrecta de pol¡tica. Escreve o que fizeste e os resultados para 

o supervisor.
___ ___ ___

4.   
___ ___ ___

5.   
___ ___ ___

6.   
___ ___ ___

II.  HCO PL 13 Mar 65          A ESTRUTURA DE ORGANIZA€¾O

_    Corr & Reemit 6.10.85     O QUE � POLÔTICA?        _

1.  *Lˆ e faz Clarifica‡ o de Palavras da HCO PL 13 Mar 65, A ESTRUTURA DE ORGANIZA€¾O, O QUE � POLÔTICA?

     [CASS 1A Ä 00:42]
___ ___ ___

2.   ENSAIO: O que ‚ pol¡tica.
___ ___ ___

3.   DEMO: "A formula b sica da Vivˆncia (n o da Vida) ‚: 

TER E SEGUIR UM PROPÕSITO B·SICO."
___ ___ ___

4.   DEMO:

 a. Uma organiza‡ o com um prop¢sito b sico e composta de partes, tendo cada uma das 

quais um sub​
prop¢sito.
___ ___ ___

b. Como as partes da organiza‡ o trabalham 

juntas para atingir o prop¢sito b sico.
___ ___ ___

5.   DEMO COM PLASTICINA:

     a. DIRIGIR UM CANAL NA DIREC€¾O DA REALIZA€¾O.
___ ___ ___

     b. PþR ALGO NELE.
___ ___ ___

     c. ROMOVER DISTRA€ÞES, BARREIRAS, N¾O​
CUMPRIMENTO

        E OPOSI€ÞES.
___ ___ ___

     d. O resultado de fazer (a), (b) e (c).
___ ___ ___

6.   PR·TICA:

 a. Nomeia o prop¢sito b sico de uma 

organiza‡ o com a qual est s envolvido.
___ ___ ___

b. Agora resolve qual ‚ o sub​
prop¢sito(s) de cada uma das sub​
divis es principais 

dessa organiza‡ o.
___ ___ ___

c. Escreve passos que poderiam ser dados para melhorar a produ‡ o da organiza‡ o pondo a pol¡tica in. Apresenta isto ao 

teu supervisor.
___ ___ ___

7.   
___ ___ ___

8.   
___ ___ ___

9.   
___ ___ ___

III. HCO PL 9 Nov 68           IMPORTANTE Ä ADMIN STANDARD

_    Corr & Reemit 15.10.85                              _

1.  *Lˆ e faz Clarifica‡ o de Palavras da HCO PL 9 Nov 68 

IMPORTANTE Ä ADMIN STANDARD. [CASS 1B Ä 23:19]
___ ___ ___

2.   DEMO: O que ‚ ADMIN STANDARD.
___ ___ ___

3.   ENSAIO: Porquˆ se tem de SABER as BASES de uma organiza‡ o para ser capaz de geri​
la ou trabalhar 

nela de forma bem sucedida.
___ ___ ___

4.   PR·TICA: Escreve as bases da tua pr¢pria vida pessoal: O que produzes, onde obtens a mat‚ria prima para o produzires, onde vai quando completado e por que troca, etc. Apresenta o que escreveste ao 

supervisor.
___ ___ ___

5. 
___ ___ ___

6. 
___ ___ ___

7. 
___ ___ ___

IV.  LRH ED 44 INT             ADMIN STANDARD

_    9 Nov 68                               _

1.  *Lˆ e faz Clarifica‡ o de Palavras da LRH ED 44 INT, 

ADMIN STANDARD. [CASS 2A Ä 11:07]
___ ___ ___

2.   DEMO: Os efeitos de insistir que cada por‡ o da organiza‡ o produza os seus produtos b sicos exactos 

e que o fa‡am bem e depressa.
___ ___ ___

3.   PR·TICA: Examina uma organiza‡ o ou opera‡ o com a qual estejas familiarizado (pode ser a tua org, uma actividade comercial ou outra organiza‡ o, ou mesmo a tua vida pessoal ou fam¡lia). Nota quaisquer ac‡ es que est o a ser feitas que n o s o as ac‡ es simples b sicas exigidas para produzir os seus produtos exactos. Resolve como esta org ou opera‡ o pode aplicar a LRH ED 44 INT para melhorar a sua 

produ‡ o. Apresenta o que escreveste ao supervisor.
___ ___ ___

4.   
___ ___ ___

5.   
___ ___ ___

6.   
___ ___ ___

V.   HCO PL 4 Out 69           ENTURBUL
NCIA ORGANIZACIONAL

1.  *Lˆ e faz Clarifica‡ o de Palavras da HCO PL 4 Out 69 

ENTURBUL
NCIA ORGANIZACIONAL. [CASS 2A Ä 15:41]
___ ___ ___

2.   DEMO: "A ENTURBUL
NCIA (COMO€¾O E PERTURBA€¾O) NUMA ORGANIZA€¾O � DIRECTAMENTE PROPORCIONAL ñ IGNOR=NCIA 

OU AUS
NCIA DE POLÔTICA E PROPÕSITO."
___ ___ ___

3.   ENSAIO: Escreve trˆs exemplos de enturbulˆncia que observaste numa organiza‡ o, e como esta vinha de 

ignorƒncia ou ausˆncia de pol¡tica e prop¢sito.
___ ___ ___

4.   PR·TICA: Descobre uma  rea de enturbulˆncia numa organiza‡ o. Aplicando a lei dada no princ¡pio da HCO PL ENTURBUL
NCIA ORGANIZACIONAL, melhora a cena nessa organiza‡ o (reduz a enturbulˆncia, na direc‡ o de uma opera‡ o mais suave e produ‡ o 

aumentada).
___ ___ ___

5.   
___ ___ ___

6.   
___ ___ ___

7.   
___ ___ ___

VI.  HCO PL 11 Abr 70          TECH DE TERCEIRA DIN=MICA

_    Corr & Reemit 16.10.85                            _

1.  *Lˆ e faz Clarifica‡ o de Palavras da HCO PL 11 Abr 

70, TECH DE TERCEIRA DIN=MICA. [CASS 2A Ä 20:39]
___ ___ ___

2.   DEMO: O que ‚ a Tech de Terceira Dinƒmica e como foi 

desenvolvida.
___ ___ ___

3.   ENSAIO: O ponto de vista a partir do qual abordar o 

estudo da pol¡tica administrativa de Cientologia.
___ ___ ___

4.   PR·TICA: Descobre uma  rea na tua vida ou trabalho que n o est  a funcionar de forma ¢ptima. Localiza uma parte da Tech de Terceira Dinƒmica que pode ser aplicada para melhorar a  rea que descobres, e aplica​
a verdadeiramente at‚ teres um bom resultado. 

Escreve as tuas ac‡ es e apresenta​
as ao supervisor.
___ ___ ___

5.   
___ ___ ___

6.   
___ ___ ___

7.   
___ ___ ___

VII. HCO PL 25 Jan 71          N§22 da S‚rie sobre a Org

_                              ADMIN SQUIRREL          _

1.  *Lˆ e faz Clarifica‡ o de Palavras da HCO PL 25 Jan 

71 N§22 S‚rie Org, ADMIN SQUIRREL. [CASS 2B Ä 00:00]
___ ___ ___

2.   DEMO: O que ‚ uma ac‡ o administrativa standard.
___ ___ ___

3.   DEMO: a. Como o administrador squirrel se torna num.
___ ___ ___

           b. Como o adminstrador squirrel pode ser

              curado.
___ ___ ___

4.   ENSAIO: Escreve um exemplo de teres "resolvido" uma situa‡ o na tua vida ou trabalho com uma solu‡ o pouco usual. Nota como poderias ter manejado a situa‡ o usando admin standard. (Se a situa‡ o ainda existe, maneja​
a de forma standard.) Escreve as tuas 

ac‡ es e apresenta o que escreveste ao supervisor.
___ ___ ___

5.   
___ ___ ___

6.   
___ ___ ___

7.   
___ ___ ___

VIII.HCO PL 4 Jun 71           ADMIN STANDARD

1.  *Lˆ e faz Clarifica‡ o de Palavras da HCO PL 4 Jun 71 

ADMIN STANDARD. [CASS 2B Ä 13:22]
___ ___ ___

2.   DEMO:

 a. O denominador comum de todos os colapsos 

passados de orgs ou  reas.
___ ___ ___

b. O denominador comum de todos os booms 

passados de orgs ou  reas.

___ ___ ___

3.   PR·TICA: Tenta pegar um carro (ou outra ac‡ o simples) sem seguir a sequˆncia standard para essa ac‡ o. Nota o que acontece. Agora segue o procedimento standard para a ac‡ o. Nota o que 

acontece e escreve os resultados para o supervisor.
___ ___ ___

4.   
___ ___ ___

5.   
___ ___ ___

6.   
___ ___ ___

IX.  HCO PL 13 Jan 79          ORDENS, ILEGAIS E CRUZADAS

_    Corr & Reemit 2.5.79      COMO SE MANTER FORA DE SARILHOS

1.  *Lˆ e faz Clarifica‡ o de Palavras da HCO PL 13 Jan 79, ORDENS, ILEGAIS E CRUZADAS COMO SE MANTER FORA 

DE SARILHOS. [CASS 3A Ä 00:40]
___ ___ ___

2.   DEMO: a. Uma ordem legal.
___ ___ ___

           b. Uma ordem ilegal.
___ ___ ___

           c. Uma ordem cruzada.
___ ___ ___

3.   DEMO: Cada um dos passos a tomar para assegurar que sabes quando est s a receber uma ordem off​
policy ou out​
tech.

     ___ ___ ___       ___ ___ ___      ___ ___ ___       ___ ___ ___

     ___ ___ ___       ___ ___ ___      ___ ___ ___       ___ ___ ___

     ___ ___ ___       ___ ___ ___      ___ ___ ___       ___ ___ ___

4.   EXERCÔCIO: Manejar ordens ilegais. O treinador faz o mock​
up de uma ordem ilegal (off​
policy) ‚ d ​
a ao estudante, que tem de manejar segundo a HCO PL 13  Jan 79. Isto ‚ feito v rias vezes usando situa‡ es diferentes at‚ que o estudante tenha demosntrado que pode reconhecer e manejar ordens ilegais  de forma 

standard.
___ ___ ___

5.   
___ ___ ___

6.   
___ ___ ___

7.   
___ ___ ___

X.   HCO PL 6 Fev 82           N§6RA da S‚rie sobre o Executivo

_                              SABE TUDO                      _

1.  *Lˆ e faz Clarifica‡ o de Palavras da HCO PL 6 Fev 82 

N§6RA S‚rie Exec, SABE TUDO. [CASS 3A Ä 17:12]
___ ___ ___

2.   DEMO: "Sabe Tudo".
___ ___ ___

3.   DEMO: Cada um dos 5 pontos de pol¡tica dados no N§6RA S‚rie Exec (as que est o impressas com letras 

mai£sculas).
___ ___ ___

     ___ ___ ___       ___ ___ ___      ___ ___ ___       ___ ___ ___

4.   ENSAIO: Como descobrir "sabe tudo" e manej ​
lo 

terminantemente.
___ ___ ___

5.   
___ ___ ___

6.   
___ ___ ___

7.   
___ ___ ___

XI.  HCO PL 10 Jul 86 II       N§51 da S‚rie sobre Know​
How de Admin

_                              DEGRADA€ÞES DE ADMIN                _

1.  *Lˆ e faz Clarifica‡ o de Palavras da HCO PL 10 Jul 

86 II, N§51 S‚rie AKH, DEGRADA€ÞES DE ADMIN.
___ ___ ___

2.   DEMO: Como a pol¡tica standard pode ser perdida.
___ ___ ___

3.   DEMO: Cada um dos Altos Crimes listados no N§51 S‚rie AKH, e como manejarias se o observasses a ser 

cometido.
___ ___ ___

     ___ ___ ___       ___ ___ ___      ___ ___ ___       ___ ___ ___

     ___ ___ ___       ___ ___ ___      ___ ___ ___       ___ ___ ___

4.   
___ ___ ___

5.   
___ ___ ___

6.   
___ ___ ___

XII. HCO PL 10 Jul 86 III      N§52 da S‚rie sobre Know​
How de Admin

                               URGENTE Ä IMPORTANTE

_                              ALTO CRIME DE ADMIN                 _

1.  *Lˆ e faz Clarifica‡ o de Palavras da HCO PL 10 Jul 86 III, N§52 S‚rie AKH, URGENTE Ä IMPORTANTE, ALTO 

CRIME DE ADMIN.
___ ___ ___

2.   DEMO: O Alto Crime nomeado no N§52 S‚rie AKH.
___ ___ ___

3.   PR·TICA: Numa base de reviravolta com o teu twin, dando e recebendo um checkout de Alto Crime standard no N§52 S‚rie AKH. (Se n o fores treinado no M‚todo 4 de Clarifica‡ o de Palavras, faz a Clarifica‡ o de Palavras com o Clarificador de Palavras da sala de 

aula ou com outro estudante.)
___ ___ ___

4.   PR·TICA: D  ao teu twin um checkout de Alto Crime 

standard numa Carta Pol¡tica b sica.
___ ___ ___

5.   PR·TICA: Recebe um checkout de Alto Crime numa Carta 

Pol¡tica b sica.
___ ___ ___

6.   Vai inspeccionar o Livro de Checkouts de Alto Crime. Escreve o que encontras para o supervisor. (Se descobrires que o livro n o est  em uso ou n o est  em PT, escreve um relat¢rio sobre isto e envia​
o 

segundo o N§52 S‚rie AKH.)
___ ___ ___

7.   
___ ___ ___

8.   
___ ___ ___

9.   
___ ___ ___

SEC€¾O QUATRO:  COMPLETA€¾O DO CURSO DO ESTUDANTE
1.   Eu atesto que completei totalmente a checksheet acima, n o tenho mal​
entendidos nos materiais do curso e posso aplicar os materiais do curso de forma consistente e bem sucedida.

ESTUDANTE:_________________________________________ DATA:__________

2.   Eu treinei este estudante ao melhor das minhas capacidades e ele/ela completou os requerimentos desta checksheet e sabe e pode aplicar os dados da checksheet.

SUPERVISOR:________________________________________ DATA:__________

3.   Se o estudante n o completou o M‚todo Um de Clarifica‡ o de Palavras e o Student Hat, ou o Percurso  Prim rio ou o Percurso de Correc‡ o Prim rio, um exame escrito ‚ feito em Qual sobre os materiais desta checksheet. Passa a 85%.

DIR VALIDADE:______________________________________ DATA:__________

OU Se o estudante for Fluxo R pido (completou o M‚todo Um de Clarifica‡ o de Palavras e o Student Hat) o estudante atesta ter:

(a) inscrito correctamente no curso, (b) pago pelo curso, (c) estudado e compreendido todos os materiais da checksheet, (d) feito os exerc¡cios exigidos na checksheet e (e) pode produzir os resultados exigidos nos materiais do curso, e recebe o certificado de ESPECIALISTA DE MANTER ADMIN A FUNCIONAR (Provis¢rio).

ESTUDANTE:_________________________________________ DATA:__________

CERTS E RECOMPENSAS:_______________________________ DATA:__________

Envia este impresso ao Administrador de Curso para o arquivar no folder do estudante.

L. RON HUBBARD

Fundador

Adoptado como Official

Church Policy por

CHURCH OF SCIENTOLOGY

INTERNATIONAL

LRH:CSI:rw:sep

Trad RMF:RMF:rmf

Autorizada por
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